
ZoEp, een beknopte handleiding 

Log in volgens de voorschriften. Let m.n. op het juist invullen van de Gebruikersnaam. Voor Windesheim kom 
achter personeels‐ of studentnummer @windesheim.nl te staan. 

Via Profiel bewerken maak je een geheel eigen profiel aan. Hier geef je ZoEp een of meerdere onderwerpen 
aan waarin je bent geïnteresseerd voor je onderwijs. Via keuze bij Wetenschapsgebieden, en Deelgebieden, 
kom je uiteindelijk uit bij trefwoordenselecties. Je kunt ook op basis van titels kiezen, ga onderaan het venster 
naar Kies titels. 

Op basis van de trefwoorden wordt een match gemaakt tussen je profiel en het aanwezige materiaal. 
De uitzendingen uit de match wordt je voorgelegd in Mijn Aanbod. Aan de linkerkant zie je een uitklapbare 
navigatieboom, Mijn Zoekprofiel. Daar kun je klikken op een onderwerp uit je profiel. Op die manier worden 
alleen die uitzendingen weergegeven die bij dat onderwerp horen. Dit gaat ook op voor de geselecteerde Mijn 
Titels. 

Klik je op een uitzending, dan wordt deze in het scherm aan de rechterzijde klaargezet om te bekijken. Je kunt 
hier kiezen voor Bewaar aflevering, als de aflevering waardevol is voor je onderwijs. Hiermee komt die 
aflevering in Mijn collectie. 

Binnen Mijn collectie kun je uit een aflevering  een of meer fragmenten halen. De fragmenten worden 
opgeslagen in Mijn fragmenten. 

Fragmenten maak je door binnen een aflevering met de knoppen Markeer begin en Markeer eind een deel ‘uit 
te knippen’. Het fragment sla je op door klikken op Bewaar. Aangemaakte fragmenten kun je voorzien van 
extra gegevens, zoals een Fragmentnaam, een Omschrijving, gegevens m.b.t. Toepassing in mijn onderwijs en 
tot welke Relevante vakgebieden het behoort. Je kunt ook eigen Tags, trefwoorden, toekennen aan je 
fragment.  Door na het invullen  van deze gegevens te klikken op de knop Bevestig wordt alles opgeslagen. Je 
kunt de aangemaakte fragmenten ook nog delen met andere docenten die participeren binnen ZoEp, zo kun je 
van elkaars werk profiteren. 

Onder Mijn collectie zie je blauwe balken waarin de titel staat. Klik je daarop dan wordt bij die titel een link 
zichtbaar die je kunt gebruiken om de aflevering in je Blackboardmodule te plaatsen. Hetzelfde zie je onder 
Fragmenten. Onder Fragmenten zie je de mogelijkheid om een bestand te downloaden dat je kunt embedden 
in je Blackboardmodule. 

Op deze wijze kun je een speelvenster binnen 
je Blackboardmodule plaatsen. Hierdoor kun 
bijvoorbeeld direct bij de video  een kijkwijzer 
en/of vragen zetten. Gebruik voor het 
embedden de knop “MPEG‐ /AVI ‐ inhoud 
toevoegen” 
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